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1. Bedrijfsidentificatie

Adres: Ottergemsesteenweg Zuid 713 – 9000 Gent

Activiteiten: Terbeschikkingstelling kantoorruimtes

Telefoonnummer: +32 9 396 75 50

Werkuren: 08u30 - 17u00

Toegang: 24/7 toegang

2. Contactgegevens en noodnummers

a. Crisismanagement

Naam bedrijf : Otterburcht NV
+32 9 396 75 50

Communicatie naar de

media :

Otterburcht +32 492 117 805

Jan D’hont  +32 496 494 332

Tom van Nevel  +32 479 069 868

Frédéric Beaumont  +32 470 924 618

Jan D’hont  +32 496 494 332



b. Noodnummers

Ziekenhuis: 09/332 21 11

Antigifcentrum: 070/245 245

Brandwondencentrum: 09/332 34 90

Wachtdienst huisartsen:      1733

Inlichtingen Belgacom: 1207



3. Liggingsplan

Otterburcht NV  is gelegen aan de Ottergemsesteenweg Zuid 713, Gent.

4. Toegankelijkheid en inplantingsplan







5. Toegangsplan met nutsvoorzieningen



6. Evacuatieplan





7. Noodscenario’s

Verschillende noodscenario’s worden als risico erkend bij Otterburcht NV. Volgende scenario’s

worden uitgewerkt in dit noodplan:

- Brand

- (Ernstig) arbeidsongeval

7.1. Brand

Scenario brand treedt in werking wanneer brand of symptomen voor brand worden opgemerkt of

gedetecteerd.

7.1.1. Detectie van brand

a) Automatische detectie

Alle locaties zijn voorzien van (rook)detectoren. Allemaal verbonden met een brandmeldcentrale

en zullen bij detectie enkel lokaal alarm slaan via een geluidssignaal.

b) Detectie door een persoon

Elke persoon kan een brand melden door een rode drukknop in te drukken. Er bevinden zich

drukknoppen in de gemeenschappelijke inkom ruimtes alsook in enkele kantoorruimtes.

7.1.2. Reageren op brand

a) Contacteren van de brandweer

Een werknemer die brand opmerkt dient een meldknop in te drukken en vervolgens 112 te

bellen.

Aan de hulpdiensten dient zo duidelijk mogelijk de locatie, omvang en aard van de brand

worden geschetst. Vermeld hierbij zeker het volledige adres van het pand waar brand

gedetecteerd werd.

b) Bestrijding van de brandhaard

Een beginnende brand kan mogelijk worden geblust door de leden van het interventieteam

die een opleiding ‘praktisch gebruik van kleine blusmiddelen’ hebben gevolgd.



Leden van het interventieteam:

Christophe Derudder - evacuatieverantwoordelijke

Ellen Callewyn - evacuatieverantwoordelijke

Elian Van Cutsem - evacuatieverantwoordelijke

Bart Gobyn - evacuatieverantwoordelijke

Chantal De Sterck - evacuatieverantwoordelijke

c) Evacuatie

Bij activatie van een auditief alarm signaal, dienen alle aanwezigen in desbetreffende gebouw

te evacueren.

- Werknemers zonder functie

Bij alarm dienen alle werknemers onmiddellijk hun taken te beëindigen en zich op

een rustige manier langs de dichtstbijzijnde nooduitgang naar de afgesproken

evacuatieplaats te begeven.

- Interventieteam

Een interventieteam is samengesteld uit:

▪ Minimum 1 evacuatieverantwoordelijke (+ plaatsvervanger)

Elk lid van het interventieteam beschikt over een fluohesje. Bij alarm doen zij dit

hesje aan.

De evacuatieverantwoordelijken zijn in de mate van het mogelijke zo gekozen dat

deze zich in de hoeken van de vleugels bevinden. Op die manier dienen zij slechts in

één richting te lopen om medewerkers te activeren (in de richting van de evacuatie).

De evacuatieverantwoordelijken maken een rondgang door de vleugel waarin ze zich

bevinden. Tijdens de rondgang verzoeken zij alle medewerkers die zij tegenkomen

zich onmiddellijk naar de verzamelplaats buiten te begeven. Vergeet hierbij ook de

toiletten niet te controleren. Na de rondgang zal de evacuatieverantwoordelijke

zichzelf naar de evacuatieplaats begeven.

Het eerste lid van de interventieploeg met een hesje die toekomt op de

evacuatieplaats neemt de leiding op de evacuatieplaats. Vanaf heden wordt naar deze

persoon verwezen als de evacuatie coördinator. De evacuatie coördinator informeert

wie de brandmelding (indrukken rode drukknop) heeft gemaakt en informeert naar

de locatie, aard en omvang van de brand en informeert of de brandweer reeds werd

gebeld. Indien niemand aangeeft de brandmelding te hebben gemaakt, wacht de

evacuatie coördinator tot de overige interventieploegleden verslag hebben

uitgebracht om te bepalen of de brandweer wordt gebeld.



De leden van de brandbestrijdingsdienst maken tevens een rondgang door de vleugel

waarin ze zich bevinden. Indien zij een brandhaard tegenkomen, maken zij een

inschatting van de situatie. Indien zij inschatten dat de beginnende brand te

controleren is, ondernemen zij maximaal één bluspoging. Na de bluspoging (succesvol

of niet) of volledige rondgang vleugel zonder opmerken van een brandhaard

evacueren ze en rapporteren op de evacuatieplaats aan de evacuatie coördinator.

Voor elk lid van de interventieploeg geldt dat zij zich bij enige perceptie van gevaar

hun taken onmiddellijk staken, evacueren en rapporteren aan de evacuatie

coördinator.

De volgende interventieploegleden die toekomen lichten de evacuatie coördinator in

over hun rondgang (iedereen geëvacueerd, alle lokalen gecontroleerd, aard, omvang

en locatie van brandhaard indien tegengekomen, enz.). Nadien helpen zij om de

aanwezigen op de evacuatieplaats te houden en te voorkomen dat de weg wordt

versperd voor een makkelijke doorgang voor de hulpdiensten.

7.1.3. Communicatie met de hulpdiensten

De hulpdiensten worden verwittigd door de persoon die alarm slaat.

Om een vlotte overgang van informatie naar de hulpdiensten te verzekeren, dient één

persoon het woord te voeren met de hulpdiensten. Dit zal steeds de eerst aangekomen

evacuatieverantwoordelijke zijn. Bij aankomst van de hulpdiensten maakt deze zich kenbaar

en geeft deze alle informatie betreffende de brandhaard en de evacuatie van het personeel

die deze heeft verzameld.



7.1.4. Schematisch overzicht taken

a) Werknemer zonder functie



b) Interventieploeg

- Evacuatieverantwoordelijke



- Brandbestrijdingsdienst





7.1.5. Signalisatie

Per verdiep zijn er meerdere nooduitgangen. De nooduitgang wordt op elke verdieping gelokaliseerd
door het pictogram (nooduitgang per trap). De hoofdingang is ook een nooduitgang.

De aansluitingen voor de brandweer worden door een rode 'haspel' aangeduid.

De blustoestellen worden aangeduid door pictogrammen die hun locatie aanduiden.

drukknop brandblusser

uitgang nooduitgang

evacuatieroute nooduitgang

verzamelplaats


